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ЗЕРТХАНАЛЫҚ ЖҰМЫС № 4.4
ДЕРЕКТЕР ТІЗІМІМЕҢ ЖҰМЫС ІСТЕУ
4.1 Excel-де тізім түсінігі
Тізім деп бір ақпаратты объект туралы деректер жиынтығын атайды. Мысалы, 5.1 суретте кәсіпорың қызметкерлері туралы деректер тізімі көрсетілген.
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4.1 сурет. Қызметкерлер туралы деректер тізімі
Тізімде жолдар – жазбалар деп, ал бағаналар – өрістер деп аталады. Суреттегі тізімнің көлемі 7 жазбаға тең.

4.2 Тізімді реттеу
Реттеу деп тізімде көрсетілген өрістерге қарай (ең көптегенде үш өріс) жазбалалардың ретін ауыстыру. Мәтіндік өріс бойынша реттегенде жазбалардың реті әліпби бойынша немесе қарама қарсы болу мүмкін, ал сандық өрістері бойынша - өсу немесе кему ретімен. 

Жазбаларды реттеу үшін курсорды тізімнің кез келген ұяшығына орналастырып ДАННЫЕ/СОРТИРОВКА бұйрығын орындау қажет. 
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Ашылған терезеде (5.2 сурет) қажетті өрістерді, реттеу түрің (өсу, кему, А->Я, Я->А ) көрсету керек.
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4.2 сурет. Тізімді реттеу терезесі
Егер реттеу бір өріс бойынша орындалса, онда тек қана бірінші сұрауға жауап беру қажет.

Бір неше өрістер бойынша реттегенде нәтижесі келесі принциптер негізінде құрылады:

· басында реттеу бірінші өріс бойынша орындалады;

· егер бірінші өріс бойынша мәндері бірдей өрістерден тұратың жазбалардың тобы құрылса, онда бұл топтың ішінде реттеу екінші өріс бойынша орындалады;

· егер екінші өріс бойынша мәндері бірдей өрістерден тұратың жазбалардың тобы құрылса, онда бұл топтың ішінде реттеу үшінші өріс бойынша орындалады;
4.3 суретте БІЛІМІ-ЖАСЫ-ТЕГІ өрістер бойынша реттеудін нәтижесі көрсетілген.  
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4.3 сурет. Тізімді реттеу нәтижесі
4.4 Тізімді сүзу
Сүзу деп, қойылған шарттың негізінде тізімнен жазбаларды сұрыптау аталады. Шарт қарапайым немесе күрделі логикалық өрнек болуы мүмкін.

Сүзуді келесі екі әдістін біреуімен орындауға болады: автосүзгі, кенейтілген сүзгі.

4.4.1 Автосүзгі
Автосүзгіні қолдану үшін тізімнің ішінде кез келген ұяшыққа курсорды орналастырып  ДАННЫЕ/ФИЛЬТР [image: image5.png]DAHHBE | PELIEH3IPOE
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 бұйрығың орындау қажет. Нәтижесінде тізімнің әр бір өріс атының қасында автосүзгінің батырмалары пайда болады (4.4 сурет).

4.4 сурет.Автосүзгі батырмалары
Автофильтрдін батырмасың басқанда сүзгіні орындауға арналған әр түрлі режимдерден тұратың тізімді ашылады (4.5 сурет).
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4.5 сурет. Автосүзгі мәзірі
 ТЕКСТОВЫЕ ФИЛЬТРЫ немесе ЧИСЛОВЫЕ ФИЛЬТРЫ… режимді тандағанда, сүзгіге арналған шартты құруға мүмкіндік беретін терезе ашылады (4.6 сурет).
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4.6 сурет. Автосүзгі терезесі
Сүзгі шарты терезесі қарапайым немесе күрделі болуы мүмкін. Егер шарт екі шарттан тұратың болса, онда оларды бір бірімен логикалық функциялар көмегімен біріктіру қажет.
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Мысалы, егер тізімнен тегі К немесе Б әріптерінен басталатың жазбаларды сұрыптау қажет болса,  онда автосүзгі терезесінін түрі 4.9 суреттегідей болады.
Сүзгінің нәтижесі 4.7 суретте көрсетілген.
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4.7 сурет. Автосүзгіні қолдану нәтижесі
4.4.2 Кенейтілген сүзгі
Кенейтілген сүзгінің шартың Excel-дін жұмыс парағында құрады. Шарт, тізім орналасқан немесе басқа парақта орналасуы мүмкін. 

Кенейтілген сүзгінің шартың құру барысында шарттар бір жолда жазылса, онда олар  И (ЖӘНЕ) логикалық функция арқылы біріктіріледі, ал шарттар бір неше жолдарда жазылса – ИЛИ (НЕМЕСЕ).

Мысалы, 5.8 суретте шарт, мекемедегі тегі К немесе Б әріптеріне басталатың және жұмыс тәжірибесі 15-тен 20 жылға дейін қызметкерлер туралы деректерді сұрыптау үшін құрылған.
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4.8 сурет. Кенейтілген сүзгіге арналған шарт
Шартты құрып болғаннаң кейін ДАННЫЕ/ДОПОЛНИТЕЛЬНО бұйрығың [image: image12.png]PELIEH3UPOBAHVE 87,
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 орындау қажет. Нәтижесінде экранда кенейтілген сүзгінің диалог терезесі ашылады (5.9 сурет).
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4.9 сурет. Кенейтілген сүзгінің диалог терезесі
ИСХОДНЫЙ ДИАПАЗОН  сұрауға жауап ретінде тізім орналасқан диапазонға сілтемені енгізу қажет, ал ДИАПАЗОН УСЛОВИЙ сұрауға жауап ретінде – сұрыптауға арналған шарт орналасқан диапазонның сілтемесін.

4.10 суретте жоғардағы шартты тізімге қолдану нәтижесі көрсетілген. 
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4.10 сурет. Кенейтілген сүзгіні қолдану нәтижесі
4.5 Тізімде қорытындыларды есептеу
MS Excel, тізімнің сандық өрістері бойынша математикалық функциялардың көмегімен қорытындыларды есептеуге мүмкіндік береді. Қорытындылырда есептеу алдында, қажет болса, жазбаларың топтарға бөлу үшін арналған өріс бойынша тізімді реттеу керек. Содан соң курсорды тізімнің кез келген ұяшығына орналастырып ДАННЫЕ/ПРОМЕЖУТОЧНЫЙ ИТОГ [image: image15.png]u B
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бұйрығың орындау қажет. Нәтижесінде экранда ПРОМЕЖУТОЧНЫЕ ИТОГИ терезесі ашылады (4.10 сурет).

Бұл терезеде ПРИ КАЖДОМ ИЗМЕНЕНИИ В: сұрауға жауап ретінде жазбаларды топтарға бөлу үшін арналған өрісті көрсету қажет. 

ОПЕРАЦИЯ: өрісінде тізімнен қорытындыңы есептеу үшін қажет функцияңы тандау қажет.

ДОБАВИТЬ ИТОГИ ПО: өрісінде қорытындыңы есептеу үшін сандық өрістерді белгілеу қажет.
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4.10 сурет. Қоырытындыны есептеу терезесі
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4.11 сурет. ЖАСЫ өрісі бойынша есептелінген қорытынды
4.6 Жеке тапсырманың нұсқалары
1 нұсқа
-Кітаптар туралы деректердін тізімін құрыныз: АВТОР ТЕГІ, АТЫ, БАСПА ОРЫНЫ, БАСПА, БАСПА ЖЫЛЫ, БАҒАСЫ, САНЫ. Жазбалардың саны 10-наң кем емес. Жазабалардың бір бөлігін әдеттегідей енгізу, қалған жазбаларды нысан арқылы;

-Тізімді ИЗДАТЕЛЬСТВО-ГОД ИЗДАНИЯ-НАЗВАНИЕ өрістер арқылы реттеніз. 
-Тізімді келесі шарт бойынша сүзініз (автосүзгіні және кенейтілген сүзгіні қолданыныз): АВТОР ТЕГІ  К немесе А әріптерге басталады және  БАСПА ЖЫЛЫ 1989-дан 2002-ға дейін. 
-БАҒАСЫ (орташа мәні) және САНЫ (қосынды) өрістері бойынша қорытындыларды есептеніз. Жазбаларды  БАСПА өріс бойынша топтарға бөлу;

Нәтижелерді басқа параққа көшіріп түсініктемелерді жазыныз.
2 нұсқа
-Тауарлар туралы деректердін тізімін құрыныз: ТАУР АТЫ, ФИРМА-ӨНДІРУШІ, ӨЛШЕУ БІРЛІГІ, САНЫ, ТАУАР БІРЛІГІНІҢ БАҒАСЫ, ӨНДІРУ КҮНІ, САҚТАУ МЕРЗІМІ. Жазбалардың саны 10-наң кем емес. Жазабалардың бір бөлігін әдеттегідей енгізу, қалған жазбаларды нысан арқылы;

-Тізімді ФИРМА-ӨНДІРУШІ, ӨЛШЕУ БІРЛІГІ, БАҒАСЫ өрістер арқылы реттеніз;
-Тізімді келесі шарт бойынша сүзініз (автосүзгіні және кенейтілген сүзгіні қолданыныз): ТАУАР АТЫ Т немесе С әріптерге басталады және   ӨЛШЕУ БІРЛІГІ КГ-ге немесе ЛИТР-ге тең  және БАҒАСЫ 500-ден 2700-ге дейін;
-БАҒАСЫ(орташа мәні) және САНЫ (қосынды) өрістері бойынша қорытындыларды есептеніз. Жазбаларды  ӨЛШЕУ БІРЛІГІ өріс бойынша топтарға бөлу;

Нәтижелерді басқа параққа көшіріп түсініктемелерді жазыныз.
3 нұсқа
-Автомобильдер туралы деректердін тізімін құрыныз: МАРКА, НОМІРІ, ТҮСІ, ШЫҒАРУ ЖЫЛЫ, ҚАШЫҚТЫҚ, ИЕСІНІН ТЕГІ. Жазбалардың саны 10-наң кем емес. Жазабалардың бір бөлігін әдеттегідей енгізу, қалған жазбаларды нысан арқылы;

- Тізімді МАРКА, ШЫҒАРУ ЖЫЛЫ, ИЕСІНІН ТЕГІ өрістер арқылы реттеніз;
-Тізімді келесі шарт бойынша сүзініз (автосүзгіні және кенейтілген сүзгіні қолданыныз): ИЕСІНІН ТЕГІ  Б немесе О әріптерге басталады және  ҚАШЫҚТЫҚ   500 000 км.-ден 750 000 км.-ге дейін;

- ШЫҒАРУ ЖЫЛЫ (ең үлкен мәні) және ҚАШЫҚТЫҚ (қосынды) өрістері бойынша қорытындыларды есептеніз. Жазбаларды  МАРКА өріс бойынша топтарға бөлу;

Нәтижелерді басқа параққа көшіріп түсініктемелерді жазыныз.
4 нұсқа
-Стационардың пациенттер туралы деректердін тізімін құрыныз: ТЕГІ, ДИАГНОЗ, ДӘРІГЕРДІН ТЕГІ, БӨЛІМ, ЖАСЫ, ЕМДЕУ МЕРЗІМІ. Жазбалардың саны 10-наң кем емес. Жазабалардың бір бөлігін әдеттегідей енгізу, қалған жазбаларды нысан арқылы;

-Тізімді ДИАГНОЗ, ЖАСЫ, ПАЦИЕНТТІН ТЕГІ өрістер арқылы реттеніз;
-Тізімді келесі шарт бойынша сүзініз (автосүзгіні және кенейтілген сүзгіні қолданыныз): ДИАГНОЗ  Б немесе К әріптерге басталады және  ЕМДЕУ МЕРЗІМІ 30-дан 55-ге дейін;

- ЕМДЕУ МЕРЗІМІ (орташа мәні) және ЖАСЫ (ең үлкен мәні) өрістері бойынша қорытындыларды есептеніз. Жазбаларды  БӨЛІМ өріс бойынша топтарға бөлу;

Нәтижелерді басқа параққа көшіріп түсініктемелерді жазыныз.
5 нұсқа
-Қаланың жеке меншік кәсіпорындар туралы деректердін тізімін құрыныз: АТЫ, БАСШЫ ТЕГІ, КӘСІПОРЫҢ ТИПІ, ҚҰРЫЛҒАН ЖЫЛЫ, ҚЫЗМЕТ ЕТУ САЛАСЫ, ШТАТ САНЫ. Жазбалардың саны 10-наң кем емес. Жазабалардың бір бөлігін әдеттегідей енгізу, қалған жазбаларды нысан арқылы;

- Тізімді ҚЫЗМЕТ ЕТУ САЛАСЫ, ҚҰРЫЛҒАН ЖЫЛЫ, АТЫ өрістер арқылы реттеніз;
- Тізімді келесі шарт бойынша сүзініз (автосүзгіні және кенейтілген сүзгіні қолданыныз): КӘСІПОРЫҢ АТЫНДА ‘ор’ немесе ‘ан’ фрагменті бар және ШТА САНЫ  15 адмнаң 40-қа дейін;

-ҚҰРЫЛҒАН ЖЫЛЫ (ең үлкен мәні) және ШТАТ САНЫ (орташа мәні) өрістері бойынша қорытындыларды есептеніз. Жазбаларды  БӨЛІМ өріс бойынша топтарға бөлу;

Нәтижелерді басқа параққа көшіріп түсініктемелерді жазыныз.
6 нұсқа
- Мемлекеттін танымалы спортшылары туралы деректердін тізімін құрыныз: ТЕГІ, ЖАСЫ, СПОРТ ТҮРІ, СПОРТ КЛУБЫ, СПОРТТЫҚ ЛАУАЗЫМЫ, БАПКЕР ТЕГІ, ҚАЛЫҚАРАЛЫҚ  ЖАРЫСТАРДА ЖЕНІСТЕР САНЫ. Жазбалардың саны 10-наң кем емес. Жазабалардың бір бөлігін әдеттегідей енгізу, қалған жазбаларды нысан арқылы;

- Тізімді СПОРТ ТҮРІ, ЖАСЫ, ТЕГІ өрістер арқылы реттеніз;
- Тізімді келесі шарт бойынша сүзініз (автосүзгіні және кенейтілген сүзгіні қолданыныз): БАПКЕР ТЕГІ  К немесе П әріптерге басталады және  ЖАСЫ 18-ден 30-ға дейін;

-ЖАСЫ(ең үлкен және ең кіші мәндері) және ЖЕНІС САНЫ (қосынды) өрістері бойынша қорытындыларды есептеніз. Жазбаларды  СПОРТ ТҮРІ өріс бойынша топтарға бөлу;

Нәтижелерді басқа параққа көшіріп түсініктемелерді жазыныз.
7 нұсқа
-Қаланың жоғары оқу орындары туралы деректердін тізімін құрыныз: АТЫ, ҚҰРЫЛҒАН ЖЫЛЫ, ДАЙЫНДАУ БАҒЫТЫ, МАМАНДЫҚТАР САНЫ, РЕКТОРДЫҢ ТЕГІ, СТУДЕНТТЕР САНЫ, ОҚЫТУШЫЛАР САНЫ. Жазбалардың саны 10-наң кем емес. Жазабалардың бір бөлігін әдеттегідей енгізу, қалған жазбаларды нысан арқылы;

- Тізімді ДАЙЫНДЫҚ БАҒЫТЫ, ҚҰРЫЛҒАН ЖЫЛЫ, ЖОО АТЫ өрістер арқылы реттеніз;
- Тізімді келесі шарт бойынша сүзініз (автосүзгіні және кенейтілген сүзгіні қолданыныз): РЕКТОРДЫҢ ТЕГІ  Е немесе Л әріптерге басталады және  МАМАНДЫҚТАР САНЫ 25-тен 40-ға дейін;

-ҚҰРЫЛҒАН ЖЫЛЫ (ең кіші мәнді) және СТУДЕНТТЕР САНЫ (қосынды) өрістері бойынша қорытындыларды есептеніз. Жазбаларды  ДАЙЫНДАУ БАҒЫТЫ өріс бойынша топтарға бөлу;

Нәтижелерді басқа параққа көшіріп түсініктемелерді жазыныз.
8 нұсқа
-Республика қалалары туралы деректердін тізімін құрыныз: АТЫ, ҚҰРЫЛҒАН ЖЫЛЫ, АУДАНЫ, ТҰРҒЫНДАР САНЫ, ЕЛ АЙМАҒЫ, МЭРДІН ТЕГІ. Жазбалардың саны 10-наң кем емес. Жазабалардың бір бөлігін әдеттегідей енгізу, қалған жазбаларды нысан арқылы;

- Тізімді АЙМАҚ, ҚҰРЫЛҒАН ЖЫЛЫ, АТЫ өрістер арқылы реттеніз;
-Тізімді келесі шарт бойынша сүзініз (автосүзгіні және кенейтілген сүзгіні қолданыныз): АТЫ  А немесе Т әріптерге басталады және  ТҰРҒЫНДАР САНЫ * миллионнаң  * миллионға дейін;

-АУДАНЫ (орташа мәні) және ТҰРҒЫНДАР САНЫ (қосынды) өрістері бойынша қорытындыларды есептеніз. Жазбаларды  АЙМАҚ өріс бойынша топтарға бөлу;

Нәтижелерді басқа параққа көшіріп түсініктемелерді жазыныз.
9 нұсқа
-Университ студенттерінің емтихандар бойынша нәтижелер туралы деректердін тізімін құрыныз: ТЕГІ, ФАКУЛЬТЕТ, ТОБЫ, НЕГІЗІ (грант, төлем  ақысы негізінде), ЕМТИХАНДАР БОЙЫНША БАҒАЛАР (үш пән бойынша), ОРТАША БАЛЛ. Жазбалардың саны 10-наң кем емес. Жазабалардың бір бөлігін әдеттегідей енгізу, қалған жазбаларды нысан арқылы;

- Тізімді ФАКУЛЬТЕТ, НЕГІЗІ, ОРТАША БАЛЛ өрістер арқылы реттеніз;
-Тізімді келесі шарт бойынша сүзініз (автосүзгіні және кенейтілген сүзгіні қолданыныз): ТЕГІ  П немесе О әріптерге басталады және  БІРІНШІ ПӘН БОЙЫНША БАҒАСЫ  4  немесе 5;

- БІРІНШІ ПӘН БОЙЫНША БАҒАСЫ (орташа мәні) және ЕКІНШІ ПӘН БОЙЫНША БАҒАСЫ (ең кіші мәні) өрістері бойынша қорытындыларды есептеніз. Жазбаларды  ТОБЫ өріс бойынша топтарға бөлу;

Нәтижелерді басқа параққа көшіріп түсініктемелерді жазыныз.
10 нұсқа
-Мерзімді баспасөздер туралы деректердін тізімін құрыныз: АТЫ, ҚҰРЫЛҒАН ЖЫЛЫ, БАСПА ТҮРІ, ЖАНР, ТИРАЖ, БІР ЭКЗЕМПЛЯРДЫҢ БАҒАСЫ, РЕДАКТОР ТЕГІ. Жазбалардың саны 10-наң кем емес. Жазабалардың бір бөлігін әдеттегідей енгізу, қалған жазбаларды нысан арқылы;

-Тізімді ЖАНР, БАСПА ТҮРІ, ҚҰРЫЛҒАН ЖЫЛЫ өрістер арқылы реттеніз;
-Тізімді келесі шарт бойынша сүзініз (автосүзгіні және кенейтілген сүзгіні қолданыныз): АТЫ  М немесе В әріптерге басталады және  ТИРАЖ  500 000 экземплярдан  1 500 000 экземплярғадейін;

- ТИРАЖ (қосынды) және БІР ЭКЗЕМПЛЯРДЫҢ БАҒАСЫ (орташа мәні) өрістері бойынша қорытындыларды есептеніз. Жазбаларды  ТОБЫ өріс бойынша топтарға бөлу;

Нәтижелерді басқа параққа көшіріп түсініктемелерді жазыныз.
4.7 Бақылау сұрақтары
1. Деректер тізімі деген не?

2.Тізімнің құрылымы қандай?

3. Тізімді құру және жүргізу барысында қандай ережелерді орындау қажет?

4. Тізімге деректерді енгізу әдістері?

5. Тізімді реттеудеген не? Реттеудін қандай түрлерін айырады? Көпденгейлі реттеудін мағанасы неде тұрады?

6. Жазбаларды сүзу деген не? Сүзгілердін қандай түрлерін айырады?

7. Автосүзгімен сұрыптауды қалай орындайды?

8. Кенейтілген сүзгімен сұрыптауды қалай орындайды?

10. Тізімде қорытындыларды қалай есептейді?

