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ЗЕРТХАНАЛЫҚ ЖҰМЫС №4.1
MS EXCEL-ДЕ, КӨЛЕМДІК СІЛТЕУЛЕР КӨМЕГІМЕН ПАРАҚТАРЫ БАЙЛАНҒАН, ҚҰЖАТТАРДЫ ҚҰРУ
4.1 Ұяшық сілетемелер түрлері
MS Excel –де ұяшық сілтемесі қатысты деп аталады, егер өрнекті бір ұяшықтаң басқа ұяшыққа көшіргенде өзгерсе (A1).

MS Excel –де ұяшық сілтемесі абсолюттік деп аталады, егер өрнекті бір ұяшықтаң басқа ұяшыққа көшіргенде өзгермесе ($A$1).

MS Excel –де ұяшық сілтемесі аралас деп аталады, егер өрнекті бір ұяшықтаң басқа ұяшыққа көшіргенде бір бөлігі өзгерсе (A$1, $A1).
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4.1 Өрнекті көшіргенде ұяшық сілтемесінін өзгеру механизмы
4.2  MS Excel-де, көлемдік сілтемелер көмегімен парақтары байланған, құжаттарды құру

  Байланған парақтар. Excel жұмыс кітабінін парақтары байланған деп аталады, егер бір парақта (қорытынды) басқа параққа (бас тапқы) сілтеме болса. Бір парақтаң екінші параққа сілтеменін жалпы түрі: 
=Парақ аты!Ұяшық сілтемесі

Мысалы, “Ведомость” парақта “Данные” парақтың B12 ұяшығына сілтемесі бар өрнек орналасқан. Бұл парақтар байланған деп аталады. Болашақта олардың байланған болғандығы келесіде тұрады: “Данные” парақта B12 ұяшықта деректерд өзгерсе, онда “Ведомость” I21 ұяшығында деректер автоматты түрде бірге өзгереді.
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4.2 сурет. Excel жұмысшы кітабінің байланған парақтары
Көлемдік сілтеме. Көлемдік сілтеме деп, Excel  жұмысшы кітабінің бір неше парақтарындағы деректерді бір функцияның көмегімен өндейтін өрнекті атайды. Көлемдік сілтеме бар өрнектін жалпы түрі:

 =Функция аты(Парақ аты: Парақ аты!Ұяшық сілтемесі)


Мысалы:    =СУММ(Лист1:Лист5!G15)

Бұл өрнек көмегімен “Лист1” - ден бастап  ”Лист5” – дейінгі парақтарда G15 ұяшығында орналасқан сандардын қосындысы есептелінеді.


Көлемдік сілтемелер қолдану мысалдары.

Бұл мысалда оқу курсы үшін төленген оқушылардың төлем ақысың есепке аламыз. 
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4.3 сурет. “январь” парақта орналасқан деректер
D бағанадағы деректер  (женілдікті есепке алғанда бағасы) C бағанадағы (негізгі баға) деректер негізінде D17 ұяшықта қойылған пайыз арқылы есептелінеді.

G бағанадағы (төлемнін жалпы бағасы) барлық түрлі тындаушыларды және бағаларды есепке алғанда есептелінеді.

“февраль”, “март” парақтарда “январь” парақтағы құжатқа ұқсас өз айына сәйкес құжаттар орналасқан.

“квартал” парағындағы құжат алдындағы 3 парақтардағы құжаттардың қорытындысы болып келеді.
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4.4 сурет. “январь” парақтағы арифметикалық өрнектер
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4.5 сурет. “Квартал” парақта орналасқан қорытынды құжат
4.3 Жеке тапсырмалардың нұсқалары
1 нұсқа: Бір неше сауда мекемелерінде тауар сатудаң табысты есепке алу үшін арналған құжатты құру қажет. Құжаттың бастапқы деректері болып тауардың топтамалы сату бағасы, бөлшек сату бағасын есептеу үшін пайыздық негізі, сатылған тауарлардың саны. 
Қорытынды құжат барлық сауда мекемелер бойынша жалпы мәліметтерден тұруға тиіс. 
	    №   
	Тауар аты
	Топтамалы сату бағасы  (тг.)
	Бөлшек сату бағасы  (тг.)
	Саны (дана)
	Барлығы

(тг)

	1
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…


2 нұсқа: Әр түрлі спорт клубтарында спорт секцияларына қатысу үшін төлем ақысың есепке алу үшін құжат құру қажет. Құжаттың бастапқы деректері болып абонементін айлық ақысы, женілдік негізіндегі пайыз, негізгі бағамен қатысатың спортшылар саны, женілдеткен бағамен қатысатың спортшылра саны. Қорытынды құжат барлық спортклубтары бойынша жалпы мәліметтерден тұруға тиіс. 
	№
	Секция аты
	Абонементтің негізіг бағасы
(тг.)
	Абонементтің женілдеткен бағасы
(тг.)
	Спортшылар саны
(адам)
	Женілдеткен бағамен қатысатын спортшылар саны
(адам)
	Барлығы
(тг)

	1
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	
	…


3 нұсқа: Әр түрлі демалу базаларына сатылған төлем ақысың есепке алатың құжатты құру қажет. Құжаттың бастапқы деректері болып, жолдама бағасы, жолдама бағасың женілдету үшін пайыздық негізі, демалушылардың саны келеді. Қорытынды құжат барлық демалу базалары бойынша мәліметтердең тұруға тиіс.
	№
	Жол-дама
түрі
	Жолдама бағасы
(тг.)
	Жолдаманың женілдеткен бағасы (тг.)
	Демалушылар саны
(адам)
	Женілдеткен бағамен демалушылар саны
(адам)
	Барлығы

(тг)

	1
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	
	…


4 нұсқа: Әр түрлі сауда орындарында баспа өнідерін сату арқасында табылатың табысты есепке алу үшін құжат құру қажет. Құжаттың бастапқы деректері болып, баспа өнімнін 1 данасының бағасы, жекелеп сату үшін пайыздық негіз, сатылғын баспа өнімдердің саны келеді. Қорытынды құжат барлық сату орындар бойынша мәліметтерден тұруға тиіс.
	    №   
	Баспа өнімнің аты
	Бағасы
(тг.)
	Жекелеп сату бағасы
(тг.)
	Саны
(дана)
	Барлығы

(тг)

	1
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…


5 нұсқа: Әр түрлі автосалондар арқылы сатылған автомобильдерден түсетін пайдаңы есепке алу үшін құжат құру қажет. Құжаттың бастапқы деректері болып, 1 автомобильдін зауыт бағасы, нырықтық бағасың есептеу үшін пайыздық негіз, сатылған автомобильдердін саны келеді. Барлық табыс шетел валютаның курс негізінде есептелуге тиіс. Қорытынды құжат барлық автосалондар арқылы мәліметтерден тұру керек. 
	    №   
	Автомобиль маркасы
	Зауыт бағасы
(ш.б.)
	Нарықтық бағасы(ш.б.)
	Саны
(дана)
	Барлығы (тг)

	1
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…


6 нұсқа: Кітапхананың әр түрлі бөлімдерінде әдебиетті жалға беру арқасында түсетін табысты есепке алу үшін құжатты құру қажет. Құжаттың бастапқы деректері болып, осы бөлімде әдебиеттін бір данасың жалға беру ақысы, әдебиетті қолда келісімнен артық уақыт ұстаған үшін алынатын ақысын есептеу үшін пайыздық негіз, жалға берілген әдебиеттер саны, келісімнен артық уақыт қолда ұсталынған әдебиеттер саны, келеді. Қорытынды құжат барлық бөлімдер бойынша мәліметтерден тұруға тиіс. 
	    №   
	Кітапха-наның бөлімінін аты
	Әдебеиеттін 1 экз. жалға беру ақысы (тг.)
	Қолда артық уақыт ұстаған үшін ақы (1 тәулік-те 1 экз.)
	Әдебиеттер саны
	Қолда артық уақыт ұстаған әдебиеттер саны
	Барлығы

(тг)

	1
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	
	…


7 нұсқа: Әр түрлі құрылыс объектілеріндегі жұмысшыларға төленген жалақыны есепке алу үшін құжат құру қажет. Бастапқы деректер болып, істелінген жұмыстың көлемі, жұмыс түрі, жұмыс көлемінін 1 бірлігінін орындау ақысы, енбекке қатысу коэффициенті, тамақтануға, көлікке ұсталынған ақының барлығы, келеді.  Қорытынды құжат барлық құрылыс объектілер бойынша мәліметтерден тұруға тиіс. 
	    №   
	Жұмыс-шының 
тегі
	Жұмыс түрі
	Істелінген жұмыстың көлемі
	Жұмыстың осы түрінін 1 бірлігінін орындау ақысы (тг)
	ЕҚК
	Ұсталын-ған ақы
(тг.)
	Жалақы
(тг)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	
	
	…


8 нұсқа: Стационарлық аурухананың әр түрлі бөлімдерінде әр түрлі аурулардың бір неше айларда емдеу үшін төлеген ақысың есепке алу үшін құжат құру. Құжаттың бастапқы деректер болып, стационарлық емдеудін 1 курсының ақысы, женілдеткен ақыны есептеу үшін пайыздық негіз, жалпы төлем ақымен емделінген  пациенттердін саны, женілдеткен төлем ақысымен емделінген пациенттердін саны, келеді. Қорытынды құжат стационардың барлық бөлімдері бойынша мәліметтерден тұруға тиіс. 
	    №   
	Стационар бөлімі
	Емнің ақысы (тг.)
	Емнің женілдеткен

ақысы (тг.)
	Пациенттер саны
(адам)
	Женілдеткен ақымен емделген пациенттер саны (адам)
	Төлем ақының барлығы
(тг)

	1
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	
	…


9 нұсқа: Жоғары оқу орынында оқу үшін студенттер төлейтін ақыны есепке алу үшін құжат құру қажет. Құжаттың бастапқы деректері болып, 1 оқу жылына төлем ақысы, женілдік төлем ақысың есептеу үшін пайыздық негізі, жалпы ақы негізінде оқитың студенттер саны, женілдік ақы мен оқитың студенттер саны, келеді. Қорытынды құжат барлық оқу жылы бойынша мәліметтерден тұруға тиіс. 
	   №   
	Мамандық
	1 оқу жылының төлем

ақысы

(тг.)
	1 оқу жылының женілдеткен

төлем

ақысы

(тг.)
	Студент-тер саны
(адам)
	Женілдік төлем ақысы мен оқитың студенттер саны

(адам)
	Барлығы
(тг)

	1
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	
	…


10 нұсқа: Мекеменің жүк тасымалдау қызметі үшін тапқан  табысын есепке алу үшін құжат құру қажет. Құжаттың бастапңы деректері болып, жүк көлемі, жүкті 1 км. тасымалдау  төлем ақысы, маршрут ұзындығы (км.), 1 км. бензин шығуы, бензиннін 1 литрінін бағасы. Қорытынды құжат бір неше уақыт (бір неше айлар) бойынша мәліметтерден тұруға тиіс.
	   №   
	Авто-мо-биль нөмірі
	Жүк салмағы

(тонна)
	1 т.жүк-

тін тасы-малдау ақысы
	Маршрут ұзындығы (км.)
	Бензин-нін
1 км. шығуы (литр)
	1 литр бензин-нің бағасы
	Төлем ақысының барлығы
(тг)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	
	
	…


4.4 Зерханалық жұмысты қорғауға арналған сұрақтар
(Барлық сұрақтарға жауап бергенде мысал келтіру қажет )
1. Құжат құру барысында, кестенің ұяшықтарына енгізілетің деректердің қандай типтерің айырады?
2. Арифметикалық өрнектің құрамына қандай компоненттер кіруі мүмкін? 

3. Арифметикалық өрнекте амалдардың орындалу ретің көрсетініз. 

4. Кесте ұяшықтарына сілтемелерінің қандай түрлерің айырады?

5. Қандай парақтарды байланған деп атайды? Парақтардың байланғандығы қалай  байқалады?

6. Қандай өрнекті көлемдік сілтеме деп атайды? Көлемдік сілтемені қолданғанда құжат қандай талаптарға сәйкес болуға тиіс?
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